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REGLAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMIENTO 

DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PEDRO AGUIRRE CERDA 
TITULO I

GENERALIDADES

ARTICULO 1°

En conformidad con lo previsto en el artículo 92° de la Ley N°18.695, Orgánica Constitucional de Municipalidades, el funcionamiento interno del Concejo Municipal de Pedro Aguirre Cerda se regirá por las normas contenidas en el presente Reglamento.

ARTICULO 2°  
El Concejo Municipal, en adelante: “el Concejo”, estará constituido por el  (la) Alcalde (sa) y los Concejales elegidos conforme a la legislación vigente.  
                                  Será presidido por el Alcalde y, en ausencia de éste, por el Concejal presente que haya individualmente obtenido la mayor votación ciudadana en la elección respectiva, conforme a la determinación efectuada por el Tribunal Electoral, quien representará a la Municipalidad protocolarmente y convocará al Concejo. 
                                   En caso de ausencia del Alcalde (sa) a la sesión, deberá asistir con derecho a voz el funcionario que le subrogue.
                                  Actuará como Secretario del Concejo el Secretario Municipal o quien lo subrogue.

ARTICULO 3°
 El Concejo tendrá las facultades de carácter normativo, resolutivo y fiscalizador que la normativa legal le asigna, las cuales para la aplicación del presente Reglamento, se dan por textual e íntegramente reproducidas.

ARTÍCULO 4º  El Concejo tomará conocimiento de los informes finales de auditoría que emita la Contraloría General de la República en la primera sesión ordinaria que celebre luego de la recepción del informe en la Municipalidad. 


               En forma trimestral, el Secretario Municipal pondrá en conocimiento del Concejo la nómina de todas aquellas solicitudes de información pública recibidas, así como las respectivas respuestas entregadas por la Municipalidad, que se realicen en el marco de lo dispuesto por la Ley Nº 20.285, sobre Acceso a la Información Pública.  
                          La Dirección de Control, en forma trimestral, a partir del primer informe presupuestario del año, deberá efectuar la presentación a que alude el art. 29 letra f) de la Ley Orgánica Constitucional de Municipalidades, ante la comisión de Concejo que le cite.
TITULO II

DE LAS SESIONES

ARTICULO 5°
 El Concejo se reunirá en sesiones ordinarias y extraordinarias y sus acuerdos se tomarán en Sala legalmente constituida.
                        Las sesiones ordinarias se efectuarán a lo menos tres veces al mes, en días hábiles fijados por el propio Concejo en el Acto de su Instalación. 

                         Las sesiones podrán suspenderse por el Presidente o acuerdo de la sala hasta por 15  minutos durante su desarrollo.
                        Cuando una de las sesiones ordinarias recayere en día festivo, se llevará a efecto el día siguiente hábil o bien,  por mayoría absoluta de sus miembros, fijará con antelación la oportunidad en que ésta deba efectuarse. Igual procedimiento se utilizará cuando concurran circunstancias extraordinarias que aconsejen modificar el calendario de sesiones ordinarias.


             Los concejales de conformidad al acuerdo exigido en el art. 92 bis de la Ley Orgánica Constitucional de Municipalidades, y en concordancia con su disponibilidad financiera, contarán con una oficina equipada con mobiliario,  computador, acceso a internet, uso de vehículo municipal conforme a programación, teléfono móvil con contrato de servicios propios del cargo y recursos para su capacitación.
ARTICULO 6°
 Las sesiones extraordinarias serán convocadas por el Alcalde (sa) o por un tercio a lo menos de los Concejales en ejercicio, y en ellas sólo podrán tratarse las materias indicadas en la convocatoria.
                         Los concejales que soliciten que se cite a sesión extraordinaria deberán suscribir un documento que precisará él o los puntos a tratar y una breve fundamentación y lo entregarán al Secretario Municipal en el desarrollo de una sesión de Concejo en el punto “varios” o al margen de ella, a través de la Oficina de Partes, debiendo  la sesión extraordinaria tener lugar al 5° día hábil de solicitada. 

                      Las sesiones ordinarias o extraordinarias podrán tener el carácter de audiencia pública de conformidad al art. 97 de la Ley Nº 18.695.

ARTICULO 7°
 Cualquiera que sea el carácter de la sesión,  corresponderá al Secretario Municipal en coordinación con el Alcalde (sa) citar a los Sres. Concejales indicando las materias a tratar, el día y hora de la convocatoria, y el lugar, si no correspondiere a la sala de sesiones habituales.

La citación deberá practicarse con 48 horas de antelación, y si ello no fuera posible, se explicará debidamente lo ocurrido en la sesión respectiva.

ARTICULO 8°
 El quórum para sesionar será la mayoría de los Concejales en ejercicio.
Si transcurridos quince minutos de la hora fijada para una sesión ordinaria o extraordinaria, no hubiere quórum para sesionar, el Secretario dejará constancia de este hecho y el Presidente declarará que no hay sesión por falta de quorum.
ARTICULO 9° La Tabla de las sesiones ordinarias deberá contener los siguientes puntos:
a) Aprobación de Acta (s).

b) Cuentas, entendida como aquella parte de la sesión en que se entregarán pormenores de la gestión municipal,  las que se efectuarán en el siguiente orden:   

- Alcalde

- Comisiones

- Concejales

- Secretario

c) Materias específicas a conocer y/o resolver

d) Varios. (momento en el que los concejales y alcalde (sa) podrán intervenir libremente en asuntos de interés nacional, comunal o municipal ) 
ARTICULO 10º  Asimismo, los Concejales podrán solicitar en el punto “varios” a la consideración del Concejo las materias señaladas en el art. 65 de la Ley Nº 18.695, siempre que estas no incidan en la administración financiera del municipio. A tal efecto incorporarán en sesión un documento que formule la petición para su incorporación a la tabla de sesión ordinaria siguiente u otra de carácter extraordinario, previo acuerdo.
               El Concejo en el ejercicio de su función fiscalizadora, y con el acuerdo de, al menos, un tercio de sus miembros, podrá citar a cualquier Director Municipal para que asista a las sesiones del Concejo o de comisión, con el objeto de formularle preguntas y requerir información en relación a materias propias de su dirección. La citación se hará a través del Secretario Municipal, para una sesión ordinaria inmediata o extraordinaria según se determine, y deberá expresar el motivo específico de la invitación.
ARTICULO 11°  Las Actas deberán contener, a lo menos, la Tabla respectiva; una nómina de los Concejales presentes y de los funcionarios que asistan en representación de sus Unidades; la transcripción literal de las intervenciones y, los acuerdos adoptados, especificando la votación de cada Concejal.

Para pronunciarse respecto de las Actas y su aprobación,  los Concejales deberán recibirlas, de preferencia por correo electrónico, con a lo menos 48 horas de antelación.

Las observaciones al Acta se formularán por escrito al Secretario, o verbalmente en Sesión de Concejo, si apuntaren a aspectos formales o de escasa importancia.  En ambos casos se dejará constancia de ellas en el Acta de la sesión en que fueran aprobadas.

Respecto de las restantes materias incluidas en la Tabla de una Sesión, el Secretario enviará a los Concejales, con igual plazo de antelación, todos los antecedentes necesarios para el debido y oportuno conocimiento de las materias a tratar.

Cuando circunstancias imprevistas o de fuerza mayor impidieran al Secretario cumplir con la obligación señalada precedentemente, deberá dar cuenta de ello en el punto Cuentas de la Sesión respectiva.

ARTICULO 12° A proposición del Alcalde, o de uno o más Concejales, el Concejo podrá alterar el orden de tratamiento de los puntos de la Tabla, o incorporar puntos nuevos y adoptar válidamente acuerdos a su respecto.
ARTICULO 13° Tanto las intervenciones de los Concejales, como la duración total de la sesión no estarán afectas a límites de tiempo, por lo que se estará en estas materias a lo que las circunstancias aconsejen y al sentido común y buen criterio de los integrantes del Concejo.
ARTICULO 14° El Presidente otorgará el uso de la palabra en el orden en que fuere solicitada, y una vez iniciada la intervención de un Concejal no podrá ser interrumpido si no por causas graves y manifiestas. El Presidente velará especialmente por la observancia de este derecho sin perjuicio de poder llamar al orden en las intervenciones si estas fuesen abusivas.  Asimismo, el Presidente del Concejo podrá otorgar, sin previo acuerdo de éste, el uso de la palabra a cualquier funcionario del Municipio que deba informar o entregar antecedentes técnicos relacionados con el tema en análisis.

Con acuerdo del Concejo, el Presidente podrá permitir la intervención de vecinos de la Comuna, dirigentes gremiales u otros.

             Agotada la discusión de un asunto, el Presidente así lo expresará y lo someterá a votación sin más trámite, la que será siempre pública, debiendo los Concejales, expresar su voluntad favorable o adversa, respecto a las materias sometidas a su aprobación, a menos que le asista algún motivo o causa para inhabilitarse o abstenerse de emitir su voto, debiendo dejarse constancia  de ello en el acta respectiva. 
            La mayoría absoluta de los concejales presentes podrán solicitar al Presidente que se de lectura al proyecto de acuerdo antes de proceder a su votación o a que se divida la materia en distintos acuerdos.  

           Adoptado un acuerdo o rechazada su proposición, este no podrá ser revisado si no cuando se funde en antecedentes desconocidos o no invocados al momento de su adopción y por la mayoría absoluta de los concejales asistentes. 
          En todo caso no podrán revisarse los acuerdos que hayan configurado derechos de terceros ciudadanos, vecinos o contribuyentes. 

ARTICULO 15° Si el Presidente o un Concejal se encontraren inhabilitados para votar y así lo expresaran previamente, no serán considerados para la determinación del quórum requerido.  
Los acuerdos del Concejo se adoptarán por la mayoría absoluta de los asistentes a la sesión, con excepción de los casos en que la Ley exija un quórum distinto.  En caso de empate, se procederá de inmediato a una segunda votación.  Si persistiere el empate se citará a una nueva sesión que deberá efectuarse dentro de tercero día quedando los Concejales presentes citados a ella.

El Secretario deberá notificar de esta nueva Sesión a los Concejales ausentes.  De persistir el empate dirimirá el voto quien presida la sesión.    

                               El alcalde (sa) no será considerado para el cálculo del quórum exigido para que el Concejo pueda sesionar, pero sí en aquel requerido para adoptar acuerdos. 

ARTICULO 16° Los acuerdos adoptados por el Concejo producirán sus efectos sin esperar la aprobación del Acta respectiva, a menos que expresamente se señalase lo contrario.
ARTICULO 16° Bis:- El Concejo a través de acuerdo citará o pedirá información, a través del Alcalde, a los organismos o funcionarios municipales cuando lo estime necesario para pronunciarse sobre las materias de su competencia.

La solicitud de información la podrá formular también cualquier concejal y deberá formalizarse por escrito al Concejo o en  sesión de Concejo. En cualquier caso, la solicitud de información se transcribirá por el Secretario Municipal a los funcionarios requeridos de consulta o informe, quienes deberán evacuar la respuesta dentro de 5° día hábil,  dirigida a la Alcaldesa.  
TITULO III

DE LAS COMISIONES DE TRABAJO

ARTICULO 17° El Concejo tendrá Comisiones permanentes y especiales, cuya labor será facilitar el estudio y despacho de los asuntos que se sometan a su conocimiento.

Cualquiera sea su naturaleza, las comisiones estarán formalmente integradas por un mínimo de tres Concejales, pudiendo sesionar válidamente con la asistencia de dos de ellos. Serán siempre presididas por concejales, sin perjuicio de la asistencia de terceros cuya opinión se considere relevante a juicio de la comisión.
ARTICULO 18° Sin perjuicio de las demás que acordare el Concejo, las siguientes Comisiones tendrán carácter permanente:

· Comisión de Finanzas y Presupuesto

· Comisión de Salud y Deporte

· Comisión de Cultura y Educación

· Comisión de Desarrollo Social

· Comisión de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
· Comisión de Apoyo a la Discapacidad en todos sus ámbitos. 
ARTICULO 19° Las Comisiones Especiales se establecerán por acuerdo de Concejo adoptado con el voto de la mayoría de sus miembros en ejercicio y se abocarán a materias o cometidos específicos, debiendo informar de ello en el plazo que el propio Concejo Municipal determine.

ARTICULO 20° Sin perjuicio de pertenecer a una o más Comisiones, todo Concejal estará facultado para asistir a las sesiones de otras Comisiones permanentes o especiales.

ARTICULO 21° Las Comisiones permanentes sesionarán a lo menos una vez al mes,  en día y horas acordados por sus integrantes.

                          Las citaciones a reunión las efectuará el Secretario del Concejo, a petición del Presidente de la Comisión respectiva.  De igual forma el Secretario citará a los funcionarios de las diversas Unidades, cuya presencia sea requerida por una Comisión. La asistencia de tales funcionarios tendrá carácter obligatorio.
ARTICULO 22° En el ejercicio de sus labores, corresponderá a las comisiones preparar los datos, recopilar los antecedentes y hacer los estudios que estimen necesarios para que el Concejo pueda resolver los asuntos sometidos a su consideración.

Las Comisiones informarán por escrito, pudiendo su Presidente o un miembro designado al efecto hacer una breve exposición del tema en la sesión respectiva.

Cuando no se alcanzare unanimidad en una comisión, el Informe correspondiente hará mención de esta circunstancia e incluirá una síntesis de la posición minoritaria.

En los casos en que la Comisión no llegue a un acuerdo el Informe así deberá consignarlo, quedando el asunto para su conocimiento y resolución por el Concejo en pleno.
Los Informes de Comisiones no tendrán en caso alguno carácter vinculante para el Concejo.
ARTICULO 23º Las comisiones deberán contar con el apoyo administrativo y material necesario para su funcionamiento y certificación por el secretario municipal en su caso de los tiempos dispuestos en el art. 90 de la Ley Orgánica Constitucional de Municipalidades.
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